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HƯỚNG DẪN HIỆU CHỈNH MẪU TÀI LIỆU 

 

Trước khi bắt đầu sử dụng bất kỳ mẫu tài liệu nào được download tại trang www.contracts-

vn.com, bạn cần lưu ý như sau: 

 

 LƯU Ý QUAN TRỌNG. Mẫu tài liệu chỉ dùng cho mục đích tham khảo, trừ khi sự am 

hiểu hay tư vấn đủ để thực hiện, việc sử dụng tài liệu mẫu để hiệu chỉnh là hạn chế. 

Trong mọi tình huống, Contracts-vn không bảo đảm sự phù hợp tất cả giữa mục đích, nhu 

cầu, bối cảnh pháp lý mong muốn của bên sử dụng tài liệu so nội dung tài liệu mẫu được 

mua trong website. Bạn phải lưu ý điều này trước khi sử dụng tài liệu mẫu. Lưu ý này là 

một phần của Điều khoản, Điều kiện sản phẩm dịch vụ. 

 

 Mỗi tài liệu là dạng mẫu (có thể tùy biến) chỉ được sử dụng khi (i). Các thông số cần thay 

thế nêu trong tài liệu mẫu được hiệu chỉnh ở mức phù hợp trước khi sử dụng. VD: Kính 

gửi [ TÒA ÁN NHÂN DÂN CÓ THẨM QUYỀN ], trong trường hợp này các thông tin 

trong ngoặc [ ] cần được điều chỉnh, thay thế trước khi sử dụng; (ii). Đã hiểu bối cảnh của 

tài liệu mẫu và sự phù hợp với mục tiêu sử dụng tài liệu mẫu. 

 

 Sau khi download tài liệu mẫu về, chú ý thực hiện theo trình tự các bước sau trước khi 

bắt đầu sử dụng tài liệu mẫu: (i). Đọc cẩn thận tài liệu mẫu, (ii). Hiệu chỉnh tài liệu mẫu 

bằng thông số mà bạn cần sử dụng, (iii). In ấn tài liệu mẫu sau khi hiệu chỉnh, (iv). Đọc 

lại tài liệu mẫu sau khi hiệu chỉnh (đọc nhiều lần). 

 

 Đọc cẩn thận mẫu tài liệu ít nhất một lần trước khi bắt đầu hiệu chỉnh. Đối với các chú 

thích, vấn đề cần hiệu chỉnh – thay thế (nội dung trong ngoặc [ ]), hãy đọc kỹ và đọc 

trong mối liên hệ với bối cảnh của nội dung cần hiệu chỉnh đó (thường là nội dung có 

trong đoạn hay điều khoản chứa đựng thông tin cần hiệu chỉnh), các nội dung, điều khoản 

có liên quan trước khi hiệu chỉnh. Lưu ý cần đọc các hướng dẫn có đề cập, hiểu rồi mới 

hiệu chỉnh dựa trên thông số thực tế mà bạn muốn thay thế, nhớ xóa ngoặc trước khi sử 

dụng. Hiệu chỉnh có thể đi kèm với chỉnh sửa các nội dung liên quan tới số liệu, thông 

tin, ngữ cảnh mà bạn đã cung cấp để thay thế.  

 

 Khi gặp các từ viết hoa trong ngoặc kép (viết hoa các chữ cái đầu, VD “Hợp Đồng”), bạn 

sử dụng danh sách từ ngữ chú thích đính kèm (tùy vào từng tài liệu mẫu mà chúng tôi có 

thể xây dựng danh sách từ ngữ đi kèm) để đối chiếu và hiểu ngữ cảnh, ý nghĩa của từ ngữ 

viết hoa đó. Từ ngữ viết hoa trong ngoặc kép là sự quy nạp thành (cụm) từ ngữ được định 

nghĩa và có ý nghĩa theo nội dung đã được diễn giải trước đó. VD Giá chuyển nhượng 

đối với số Cổ Phần Chuyển Nhượng là [ GHI TỔNG GIÁ TRỊ CHUYỂN NHƯỢNG ] 

(“Giá Chuyển Nhượng”), thì trong tình huống này, thuật ngữ “Giá Chuyển Nhượng” 

ĐÂY LÀ MẪU KHÔNG PHẢI TÀI LIỆU ĐẦY ĐỦ 
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có ý nghĩa là Giá chuyển nhượng đối với số Cổ Phần Chuyển Nhượng là [ GHI TỔNG 

GIÁ TRỊ CHUYỂN NHƯỢNG ], bao gồm ngữ cảnh của giá trị chuyển nhượng đã được 

quy nạp thành “Giá Chuyển Nhượng”. 

 

 Khi gặp từ “LỰA CHỌN” hoặc từ “Hoặc” (in đậm viết hoa hoặc không) hoặc từ ngữ 

tương tự hiểu trong bối cảnh bên sử dụng tài liệu cần phải lựa chọn có thể xuất hiện đâu 

đó trong tài liệu mẫu, đây là chú thích của chúng tôi về tình huống mà bạn cần lựa chọn 

một trong số những gợi ý được chúng tôi đề cập để sử dụng đúng với ý định, mong muốn 

chọn hoặc không chọn đưa vào tài liệu khi sử dụng, VD 

 

Lựa Chọn  

 

1.3  [ Hợp Đồng này không cho phép sử dụng nhà thầu phụ dù trực tiếp hay gián tiếp 

để thực hiện một phần công việc Dịch Vụ ]  

 

hoặc  

 

1.3 [ Tư Vấn được quyền sử dụng nhà thầu phụ trợ giúp Tư Vấn thực hiện một phần 

công việc Dịch Vụ theo Hợp Đồng tuỳ thuộc vào quy định của Điều Khoản Điều Kiện 

Hợp Đồng. ]  

 

 Khi gặp các chú thích trực tiếp trong tài liệu, thường là các chú thích nằm ở chân trang tài 

liệu, hãy đọc kỹ nội dung chú thích để hiểu chú thích phục vụ một nội dung cụ thể trong 

tài liệu có dẫn chiếu. Mỗi chú thích là lời giải thích tình huống sự việc nhằm giúp người 

đọc kịp thời nắm bắt, hiểu ngay các nội dung quan trọng của vấn đề cần giải thích đó. 

Lưu ý trước khi sử dụng, nhớ xóa nội dung chú thích này.  

 

VD 

 
 

 Nếu bạn đã hiệu chỉnh tài liệu mẫu đã mua nhưng chưa hiểu hoặc không hiệu chỉnh được 

theo ý muốn, bạn cố gắng đọc lại nhiều lần, nếu vẫn không được hãy liên hệ với chúng 

tôi để được tư vấn thêm các dịch vụ liên quan đến vấn đề này. 

 

 Contracts-vn không chịu trách nhiệm nếu bạn không thực hiện đúng các chỉ dẫn của tài 

liệu Hướng Dẫn Hiệu Chỉnh Tài Liệu Mẫu này. 

 

 Hướng dẫn hiệu chỉnh tài liệu mẫu là phần của Điều Khoản Điều Kiện Sản Phẩm Dịch 

Vụ. 
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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc Lập – Tự Do – Hạnh Phúc 

 
[●] ngày [●] tháng [●] năm [●] 

 
GIẤY CAM ĐOAN  

Về Việc Đặt Tiền Bảo Đảm Cho Bị Can/Bị Cáo Tại Ngoại 
  

Kính gửi … 1 
 

Chúng tôi, những người có tên dưới đây, bằng đơn này đồng ý đặt tiền bảo đảm cho Bị 
can/Bị cáo tại ngoại với các nội dung như sau: 
 

BÊN BẢO ĐẢM 
 
Ông/Bà    : [●] 
CMND/Căn Cước Công Dân  : [●] 
Thường Trú   : [●] 
Nơi Cư Trú Hiện Nay  : [●] 
 
Ông/Bà    : [●] 
CMND/Căn Cước Công Dân  : [●] 
Thường Trú   : [●] 
Nơi Cư Trú Hiện Nay  : [●] 
 
Là [ GHI TƯ CÁCH NGƯỜI THÂN CỦA BÊN ĐƯỢC BẢO ĐẢM ] của Bên được bảo 
đảm. 
  
BÊN ĐƯỢC BẢO ĐẢM 
 
Ông/Bà    : [●] 
Sinh năm   : [●] 

 
Là Bị can/Bị cáo trong Vụ án hình sự [●], theo Quyết định khởi tố [●]. Vụ án đang được 

[ GHI CƠ QUAN TIẾN HÀNH TỐ TỤNG ĐANG THỤ LÝ: ĐIỀU TRA, VIỆN KIỂM SÁT, 
TÒA ÁN ] thụ lý.  
 

Dựa theo các quy định của pháp luật về bảo lãnh bị can/bị cáo, đơn này gửi đến, kính đề 
nghị Quý cơ quan xem xét, giải quyết cho chúng tôi được đặt tiền bảo đảm cho Bị can/Bị cáo 
được tại ngoại trong thời gian bảo đảm. 
 

Lý Do Bảo Đảm:  
 

                                                           
1
 Tùy Thuộc Vào Từng Giai Đoạn Tố Tụng HOẶC LÀ CƠ QUAN CẢNH SÁT ĐIỀU TRA, HOẶC LÀ VIỆN 

KIỂM SÁT, HOẶC LÀ TÒA ÁN … 
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[ VD ÔNG/BÀ [●] ĐANG CÓ BỆNH [●], CẦN ĐƯỢC ĐIỀU TRỊ THƯỜNG XUYÊN, 
VIỆC TẠI NGOẠI SẼ GIÚP ÔNG/BÀ CÓ ĐIỀU KIỆN CHĂM SÓC Y TẾ TỐT HƠN TRÁNH 
NHỮNG HẬU QUẢ XẤU ẢNH HƯỞNG ĐẾN SỨC KHỎE ] 
 

Thời Gian Bảo Đảm:  
 
Từ ngày Đơn này được chấp thuận cho đến hết thời hạn [ ĐIỀU TRA HOẶC TRUY TỐ 

HOẶC XÉT XỬ 2]. 
 

Bên Bảo Đảm Cam Đoan: 
 

1. Yêu cầu bảo lãnh đối với Bị can/Bị cáo theo đơn này là đúng và phù hợp với 
mong muốn của chúng tôi và gia đình Bị can/Bị cáo. 

 
2. Tuân thủ các quy định của pháp luật về nghĩa vụ, trách nhiệm của Bên Bảo Đảm 

trong thời hạn bảo lãnh. 
 
3. Giữ và bảo đảm không để Bị can/Bị cáo vi phạm các nghĩa vụ theo quy định của 

Bộ luật tố tụng hình sự.  
 
4. Đưa Bị can/Bị cáo trình diện sau khi hết thời hạn bảo đảm. 
 
Kính mong quý cơ quan xem xét, giải quyết đề nghị đặt tiền bảo đảm của chúng tôi theo 

Đơn này. 
 

Trân trọng cảm ơn ! 
 

          Tài Liệu Đính Kèm 
 
- CMND 
- Tài liệu chứng minh quan hệ nhân thân 
- Các tài liệu khác được yêu cầu 
 

BÊN BẢO LÃNH THỨ NHẤT 
 
 
 
 

 
Họ Tên [●] 
 
BÊN BẢO LÃNH THỨ HAI 
 
 
 
 

 
Họ Tên [●] 
 

                                                           
2
 Lưu ý là thời hạn bảo lãnh chỉ tính theo từng giai đoạn tố tụng, không tính thời gian bảo lãnh cho toàn bộ quá trình 

tố tụng từ điều tra đến xét xử. 
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THÔNG TIN HƯỚNG DẪN CHUNG 

Giới Thiệu Chung 

Nhu cầu bảo lãnh tại ngoại cho bị can bị cáo 
trong các vụ án hình sự hiện nay đang dành 
nhiều sự quan tâm của các cá nhân, tổ chức 
liên quan. Có nhiều cách để giải quyết yêu 
cầu được tại ngoại của bị can, bị cáo, đặt 
tiền bảo đảm là một trong số đó. Tham khảo 
mẫu đơn đặt tiền bảo đảm của contracts-vn 
để tìm hiểu thêm nội dung và các hướng dẫn 
cần thiết.  

Mẫu sử dụng để đặt tiền bảo lãnh tại ngoại 
cho cho bị can, bị cáo trong thời hạn bảo 
đảm được cơ quan tiến hành tố tụng chấp 
thuận. (Nó khác với bảo lãnh thân nhân của 
bị can bị cáo không phải đặt tiền trước). 

Sử dụng mẫu trong giai đoạn tố tụng điều 
tra, truy tố, xét xử và tùy từng giai đoạn, nhu 
cầu để thực hiện. 

Đối tượng áp dụng là cá nhân người thân 
của bị can bị cáo. 

Yêu cầu đặt tiền bảo đảm tại ngoại không 
đồng nghĩa với việc cơ quan tiến hành tố 
tụng đồng ý chấp nhận đơn trong mọi trường 
hợp vì còn tùy thuộc vào tính chất hành vi 
của bị can, bị cáo.  

Đơn là mẫu phổ thông, đọc kỹ trước khi sử 
dụng. 

Đặt Tiền Bảo Đảm Là Gì  

Đặt tiền bảo đảm là biện pháp ngăn chặn 
thay thế tạm giam. Đây là biện pháp bảo 
lãnh tại ngoại cho bị can bị cáo đang bị giam 
giữ thông qua việc đặt tiền và cam đoan điều 
kiện bảo đảm theo quy định. Đối tượng đặt 
tiền là bị can/ bị cáo hoặc người thân thích 
của bị can, bị cáo. Bị can, bị cáo được đặt 

tiền phải làm giấy cam đoan thực hiện các 
nghĩa vụ: (i) Có mặt theo giấy triệu tập, trừ 
trường hợp vì lý do bất khả kháng hoặc do 
trở ngại khách quan; (ii). Không bỏ trốn 
hoặc tiếp tục phạm tội; (iii). Không mua 
chuộc, cưỡng ép, xúi giục người khác khai 
báo gian dối, cung cấp tài liệu sai sự thật; 
không tiêu hủy, giả mạo chứng cứ, tài liệu, 
đồ vật của vụ án. 

Đặt tiền bảo đảm phải tuân thủ một số điều 
kiện:  

 Tùy vào tội danh, tính chất, tình 
huống, hành vi phạm tội để được áp 
dụng.  

 Giá trị mức tiền được đặt tùy vào 
tính chất, mức độ nguy hiểm cho xã 
hội của hành vi phạm tội, nhân thân 
bị can, bị cáo do cơ quan tiến hành tố 
tụng quyết định. 

 Tùy quy định, mức tiền được đặt áp 
dụng theo mức tối thiểu, không quy 
định mức tối đa. Mức này do Cơ 
quan điều tra, Viện kiểm sát, Tòa án 
quyết định cụ thể. 

Cơ quan có thẩm quyền quyết định cho đặt 
tiền bảo đảm là cơ quan điều tra, viện kiểm 
sát hay tòa án tùy vào giai đoạn tố tụng. 

Thời gian bảo đảm phù hợp, không vượt quá 
thời hạn điều tra, truy tố, xét xử tùy vào thời 
điểm yêu cầu và thời hạn tố tụng tương ứng. 

Nội Dung Đơn Đặt Tiền Bảo Đảm 

Đơn đặt tiền bảo đảm bao gồm không giới 
hạn các nội dung sau: 

 Ngày tháng năm làm đơn 
 Cơ quan thẩm quyền giải quyết đặt 

tiền bảo đảm 
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 Bên bảo đảm 
 Bên được bảo đảm 
 Nội dung yêu cầu đặt tiền bảo đảm 
 Lý do yêu cầu 
 Cam đoan của bên bảo đảm 
 Tài liệu đính kèm 
 Chữ ký  

Lưu Ý Khi Đặt Tiền Bảo Đảm 

Khi thực hiện đặt tiền bảo đảm, bên bảo đảm 
phải lưu ý các điểm cơ bản sau: 

Vì đặt tiền bảo đảm có liên quan đến tính 
chất, mức độ nguy hiểm cho xã hội của hành 
vi và nhân thân của bị can, bị cáo nên bên 
bảo đảm phải hiểu về tình huống, hành vi 
phạm tội, tội danh để tính toán khả năng đặt 
tiền bảo lãnh. Nghĩa là phải tìm hiểu khả 
năng thành công để chuẩn bị các bước tiếp 
theo. 

Khả năng thành công là điều kiện cần, một 
vấn đề không kém phần quan trọng khi đặt 
tiền bảo đảm là khả năng tài chính của bên 
bảo đảm. Số tiền đặt bảo đảm tùy vào tính 
chất hành vi phạm tội và loại tội danh đang 
áp dụng cho bị can, bị cáo. Do vậy nếu phải 
đặt một mức tiền cao nhưng không tương 
xứng mục tiêu tại ngoại của bị can bị cáo thì 
các bên liên quan cũng nên cân nhắc trước 
khi quyết định. Tất nhiên được tại ngoại dù 
trong thời gian bao lâu đối với người bị 
giam giữ luôn rất quý báu và là lựa chọn ưu 
tiên hàng đầu. Tốt nhất tùy vào khả năng tài 
chính, bên bảo đảm, bên được bảo đảm và 
gia đình cần dành thời gian thảo luận kỹ 
lưỡng các thuận lợi khó khăn, điều kiện hiện 
tại để quyết định phương án có lợi nhất cho 
các bên. 

Quy Định Tham Khảo 

Điều 122. Đặt tiền để bảo đảm 

1. Đặt tiền để bảo đảm là biện pháp ngăn 
chặn thay thế tạm giam. Căn cứ tính chất, 
mức độ nguy hiểm cho xã hội của hành vi, 
nhân thân và tình trạng tài sản của bị can, bị 
cáo, Cơ quan điều tra, Viện kiểm sát, Tòa án 
có thể quyết định cho họ hoặc người thân 
thích của họ đặt tiền để bảo đảm. 

2. Bị can, bị cáo được đặt tiền phải làm giấy 
cam đoan thực hiện các nghĩa vụ: 

a) Có mặt theo giấy triệu tập, trừ trường hợp 
vì lý do bất khả kháng hoặc do trở ngại 
khách quan; 

b) Không bỏ trốn hoặc tiếp tục phạm tội; 

c) Không mua chuộc, cưỡng ép, xúi giục 
người khác khai báo gian dối, cung cấp tài 
liệu sai sự thật; không tiêu hủy, giả mạo 
chứng cứ, tài liệu, đồ vật của vụ án, tẩu tán 
tài sản liên quan đến vụ án; không đe dọa, 
khống chế, trả thù người làm chứng, bị hại, 
người tố giác tội phạm và người thân thích 
của những người này. 

Trường hợp bị can, bị cáo vi phạm nghĩa vụ 
cam đoan quy định tại khoản này thì bị tạm 
giam và số tiền đã đặt bị tịch thu, nộp ngân 
sách nhà nước. 

4. Thời hạn đặt tiền không quá thời hạn điều 
tra, truy tố hoặc xét xử theo quy định tại Bộ 
luật này. Thời hạn đặt tiền đối với người bị 
kết án phạt tù không quá thời hạn kể từ khi 
tuyên án cho đến thời điểm người đó đi chấp 
hành án phạt tù. Bị can, bị cáo chấp hành 
đầy đủ các nghĩa vụ đã cam đoan thì Viện 
kiểm sát, Tòa án có trách nhiệm trả lại cho 
họ số tiền đã đặt. 

5. Người thân thích của bị can, bị cáo được 
Cơ quan điều tra, Viện kiểm sát, Tòa án 
chấp nhận cho đặt tiền để bảo đảm phải làm 
giấy cam đoan không để bị can, bị cáo vi 
phạm các nghĩa vụ quy định tại khoản 2 
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Điều này, nếu vi phạm thì số tiền đã đặt bị 
tịch thu, nộp ngân sách nhà nước. Khi làm 
giấy cam đoan, người này được thông báo 
về những tình tiết của vụ án có liên quan đến 
bị can, bị cáo. 
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