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PAY LA MAU KHONG PHAI TAI LIEU PAY DU

HUONG DAN HIEU CHINH MAU TAI LIEU

Trudce khi bat dau st dung bat ky mau tai liéu nao duoc download tai trang www.contracts-

vn.com, ban can luu y nhu sau:

e LUU Y QUAN TRONG. Mau tai liéu chi dung cho muc dich tham khao, trir khi su
am hiéu hay tu van du dé thuc hién, viéc str dung tai liéu mau dé hiéu chinh 13 han
ché. Trong moi tinh hudng, Contracts-vn khong bao dam sy phu hop tit ca gitta muc
dich, nhu ciu, bdi canh phap 1y mong mudn cia bén sir dung tai liéu so ndi dung tai
liéu miu dwoc mua trong website. Ban phai luu y diéu nay trudc khi sir dung tai liéu
mau. Luu ¥ nay 1a mot phan cua Diéu khoan, Didu kién san pham dich vu

e MSJi tai liéu 1a dang mau (co thé tuy bién) chi dwogc str dung khi (i). Cac thong sb can
thay thé néu trong tai liéu mau dugc hiéu chinh & mirc phi hop trude khi sir dung.
VD: Kinh gtii [ TOA AN NHAN DAN CO THAM QUYEN ], trong truong hop nay
cac thong tin trong ngodc [ ] cAn dugc didu chinh, thay thé trudc khi sir dung; (ii). Pa
hiéu béi canh cua tai liéu mau va su pht hop véi muc tiéu st dung tai liéu mau.

e Sau khi download tai liéu mau vé, chu y thuc hién theo trinh tu cac budc sau trudce khi
bt dau st dung tai lidu mau: (i). Poc can than tai liéu mAu, (ii). Hiéu chinh tai liéu
mau bang thong sé ma ban can st dung, (iii). In 4n tai liéu mAu sau khi hiéu chinh,
(iv). Poc lai tai liéu mau sau khi hiéu chinh (doc nhiéu lan).

e Doc cin than mau tai liéu it nhat mot 1an truée khi bat dau higu chinh. Ddi voi cac
chu thich, vin dé can hiéu chinh — thay thé (ndi dung trong ngoic [ ]), hiy doc k¥ va
doc trong mbi lién hé v&i bdi canh cia noi dung can hiéu chinh d6 (thuong 1a noi
dung c6 trong doan hay diéu khoan chira dung thong tin can hiéu chinh), cac noi
dung, diéu khoan c6 lién quan truéc khi hiéu chinh. Luu ¥ can doc cac hudng dan co
dé cap, hiéu rdi méi hiéu chinh dua trén thong s6 thuc t& ma ban mudn thay thé, nhé
x6a ngodc trudc khi st dung. Hi€u chinh c6 thé di kém véi chinh stra cac noi dung
lién quan t6i s6 lidu, thong tin, ngit canh ma ban di cung cép dé thay thé.

e Khi gip cac tir viét hoa trong ngodc kép (viét hoa cac chit cai dau, VD “Hop Ddng”),
ban st dung danh sach tir ngit chu thich dinh kém (ty vao tung tai liéu mau ma
chung t6i c6 thé xay dung danh sach tir ngit di kém) dé dbi chiéu va hiéu ngit canh, ¥
nghia cta tir ngit viét hoa dé. Tur ngir viét hoa trong ngodc kép 13 su quy nap thanh
(cum) tir ngit duoc dinh nghia va c6 ¥ nghia theo ndi dung d dugc dién giai trudc do.
VD Gia chuyén nhuong dbi voi s6 C6 Phan Chuyén Nhuong 13 [ GHI TONG GIA
TRI CHUYEN NHUONG ] (“Gia Chuyén Nhwong”), thi trong tinh hudng nay, thuat
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ngit “Gia Chuyén Nhwong” c6 ¥ nghia 1a Gia chuyén nhuong dbi véi sé6 C6 Phan
Chuyén Nhuong 1a [ GHI TONG GIA TRI CHUYEN NHUONG ], bao gdm ngit
canh cua gia tri chuyén nhuong da duoc quy nap thanh “Gia Chuyén Nhwong”.

e Khi gip tir “LUA CHON” hodc tir “Hodc” (in dam viét hoa hodc khong) hodc tir ngi
tuong tu hiéu trong bdi canh bén s dung tai li¢u can phai lga chon cé thé xuét hién
dau d6 trong tai liéu mau, day 1a cha thich ciia chiing t6i vé tinh hudng ma ban can lya
chon mot trong s nhimmg goi ¥ duoc chung t6i dé cap dé sir dung dung voi v dinh,
mong mudn chon hodc khong chon dua vao tai li¢u khi st dung, VD

Luwa Chon

1.3 [ Hop Pong nay khong cho phép str dung nha thau phu du tryc tiép hay gian
tiép dé thuc hién mot phﬁn cong viéc Dich Vu |

hoac

1.3 [ Tu Van duoc quyén st dung nha thau phu trg gitp Tu Van thuc hién mot
phan cong viéc Dich Vu theo Hop Ddng tuy thudc vao quy dinh cia Piéu Khoan Piéu
Kién Hop Pong. |

e Khi gip cac cha thich truc tiép trong tai liéu, thuong 13 cac chu thich ndm ¢ chan
trang tai liéu, hdy doc k¥ nodi dung chu thich dé hiéu chu thich phuc vu mét ndi dung
cu thé trong tai liéu c6 dan chiéu. Mdi chii thich 14 161 giai thich tinh hudng sy viéc
nham giup nguoi doc kip thoi ndm bit, hiéu ngay cac ndi dung quan trong ciia vin dé
can giai thich d6. Luu y trudce khi st dung, nhé x6a ndi dung cha thich nay.

VD

1 Ty tredng hop 4p dung, VD 1y quyén tham gia t6 tung vu kién thi ndi dung nay 1a can thiét.

e Néu ban di hiéu chinh tai liéu mau da mua nhung chua hi€u hoac khong hi¢u chinh
dugc theo y muon, ban c6 gang doc lai nhiéu lan, néu van khong dugc hay lién h¢ voi
chung t61 dé dugc tu van thém cac dich vu lién quan dén van dé nay.

e Contracts-vn khong chiu trach nhi¢m néu ban khong thyc hién ding cac chi dan cua
tai liéu Huéng Dan Hiéu Chinh Tai Liéu Mau nay.
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e Huéng din hiéu chinh tai liéu mau 13 phan cta Piéu Khoan Piéu Kién San Phim
Dich Vu.
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VAN BAN UY QUYEN
V/vuy quyén [e]
Ngay [e] thang [e] nam [e]
Kinh Giri

[ GHI CA NHAN, TO CHUC NHAN THONG TIN UY QUYEN ]
va Cac Bén Co6 Lién Quan

Van Ban Uy Quyén nay (“Vin Ban Uy Quyén”) duoc 1ap vao ngay [ GHI NGAY
CUTHE].

BEN UY QUYEN

Ong/Ba [e], CMND s: [e], Cip Tai [e], Noi Cap: [#] (“Bén Uy Quyén”)

BEN DPUOC UY QUYEN

Ong/Ba [e], CMND s: [e], Ngay Cép [e], Noi Cép: [e] (“Bén Puwgc Uy Quyén”)

Trong Vin Ban Uy Quyén nay, Bén Uy Quyén va Bén Nhan Uy Quyén goi chung la
“Hai Bén”, “Cac Bén” va goi riéng l1a “Bén”

CO SO XAC LAP VAN BAN UY QUYEN

‘Trén co s [ VD THU MOI LAM VIEC VE VIEC ], Bén Uy Quyén, bing van ban
nay, dong y uy quyén cho Bén Bugc Uy Quyén dugc thay mat va dai dién cho Bén Uy
Quyeén thyuc hién cac cong viéc sau:

1.  PHAM VI CONG VIEC

Bén Puoc Uy Quyén s€ thay mat, dai dién va nhan danh Bén Qy Quyén déy[ GHI
NOI DUNG CU _THE,XVD LIEN HE TOA AN NHAN DAN QUAN TAN BINH DE GIAI
QUYET CAC VAN DE LIEN QUAN DEN VU VIEC ...].

Trong pham vi uy quyén, Bén Pugc Uy Quyén dugc thuc hién cac cong viée sau:

(i) Ky Tai Liéu, Van Kién Phap Ly

_ Laky chinh thire, ky tat, tit ca céc van kién, tai liéu thay mdt va dai dién cho Bén Uy

Quyén phuc vu cong vi¢c khi duge dé nghi hop 1€ hodc bat ky viéc ky bat budc phu hop véi
quy dinh cta phép luat.

(ii)  Ban Giao, Tiép Nhin, Giao Dich [ LUA CHON |

La ban giao va nhan la‘i céc tai liéu, van ban, ho so phuc vu cho cf)ng viéc khi duoc (jé
nghi hop 1¢ hodc thuc hién diéu d6 phu hgp véi quy dinh cua phap luat, ké ca ban giao, tiép

nhan tai li€u, ho so chinh stra, bo sung.

(iii) Thuwc Hién Giao Dich [ LUA CHON ]
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Puogc thyc hién céc giao dich thanh toan, chuyén tién, quan 1y tai san, ban, chuyén
nhugng, chuyén giao [e®] nham muc dich [e]

(iv)y  Cung Cip Chirng Cir [ LUA CHON |

La cung cép tai liéu, chimg cur ching minh dé giai trinh sy viéc hodc bat ky yén de
lién quan nao ma can ppéi thug hién di€u do hoac thuc hién theo dé nghi ctia don vi t6 chue,
co quan nha nudce c¢6 tham quyén phu hop véi quy dinh cta phap luat.

V) Pua Ra Cac Y Kién Trinh Bay, Giai Pap, Phan Bién [ LUA CHON |

Puogc trinh bay, néu quan diém dé tra 101, giai dap, phan bién bat ky van dé gi ma Bén
Puoc Uy Quyén cho 1a phit hop dé bao vé quyén va loi ich ciia Bén Uy Quyén.

(vi)  Toan Quyén Hanh Pdng Va Quyét Pinh Ni Dung Cong Viéc'

Bén Puogc Uy Quyen dugc chu dong hoan toan dé lam viéc va dua ra ¥ kién quyét
dinh thay mit cho Bén Uy Quyén ddi voi tit ca vin dé trong pham vi ndi dung cong viéc.

(vii) [ HANH VI KHAC- BO SUNG TUY NHU CAU ]
2. UY QUYEN LAI

Van Ban Uy Quyén nay duoc lap va chuyen giao duy nhat cho Bén Pugc Uy Quyen
Bén Puogc Uy Quyen khong duoc phép chuyén giao lai cac coéng viée duge uy quyén theo
Vin Ban Uy Quyén nay cho bén thir ba ma khong dugc sy déng y bang vin ban cia Bén Uy

Quyén.
3. THU LAO UY QUYEN
[ GHIUY QUYEN CO THU LAO HOAC KHONG, GIA TRI THU LAO ]
4. THOT HAN UY QUYEN

Vin Ban Uy Quyén cé hiéu luc tir Ngay Hiéu Luc cho dén [ GHI THOI PIEM
HOAC MOC THOI GIAN KHI CONG VIEC UY QUYEN PUGQC HOAN THANH]

5. BOI THUONG THIET HAI VA CHAM DUT UY QUYEN [QUY PINH
LUA CHON]

(1)

! Tuy vao quan hé iy quyén dé quyét dinh
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6. HIEU LUC UY QUYEN

Vin Ban Uy Quyén nay duoc lap thanh [ SO LUGNG ] ban chinh, ¢ gia trj nhu
nhau, ¢6 hi¢u lyc vao ngay dugc cong chung, ching thuc theo quy dinh cia phap luat.

BEN UY QUYEN

Tén
Chir ky

BEN NHAN UY QUYEN

Tén
Chir ky

[ PHAN CONG CHUNG, CHUNG NHAN UY QUYEN |
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THONG TIN HUONG DAN CHUNG

Boi Canh Sir Dung Vin Bin
Uy Quyén

Vin ban uy quyén 1a mot trong sd nhitng
loai van ban phap 1y phd bién nhat hién
nay. Néu ban (v6i tu cach ca nhan) dang
can thuc hién tha tuc Gy quyén cho ai thuc
hién mét cong viéc cu thé thay mait va dai
dién ban, hay sir dung van ban uy quyen ca
nhan. Viéc uy quyén c6 thudc nh1eu bdi
canh khac nhau nhu (i). uy quyén dé trao
quyén cho nguoi co6 du kién thirc chuyén
mon thyce hién mdt nhiém vu doi hoi sy am
hiéu linh vuc cu thé, nguoi nay thuong la
bén tu van thay mat bén uy quyén lam viéc
vo1 bén thu ba Ve nhiém vu chuyén moén
do (ii). uy quyen cong viéc ma bén uy
quyen khong mudn truc tiép thuc hién hay

“ra mat” vi nhimng 1y do ca nhén, sy xuat
hién ctia bén uy quyén la khong cr:in thiét
hodc c6 tinh nhay cam; (iii). oy quyén dé
lam viéc vdi bén thir ba, co quan, t6 chuec,
nham giai quyét sy viéc cu thé; (iv). uy
quyen dé dam phan hop doéng; (v). uy
quyén dé ky hop dong ..

Vin Ban Uy Quyén La Gi

Vin ban ty quyén 1a tai liéu phap 1y xac
lap tu céch dai dién cua bén duogc uy
quyén thyc hién mot nhi€ém vy thay mat
bén Gy quyén. Viéc ty quyén xéac 1ap pham
vi Gy quyén, nhiing coéng viéc, hanh dong,
quyét dinh cia bén duoc uy quyén duoc
thuc hién trong thoi han ty quyén.

Viée uy quyén hop phép s€ tao cho bén
dugc uy quyén mot tu cach phap ly “thay
thé” bén uy quyén, theo d6 cac cong viée
iy quyén do bén dugc uy quyén thyc hién
s€ rang budc trach nhi¢m, nghia vu cua
bén Uy quyén voi bén thir ba hay véi su
kién, cong viéc co lién quan trur khi bén uy
quyén thuc hién cac cong viéc khong
thuoc pham vi dugc phép dai dién hay
thuc hién cong viéc vuot qua pham vi dai
dién.

Viéc ty quyén phai dugc lap thanh van
ban, tiy loai Uy quyén, viéc Gy quyén phai
duoc cong chung hodc ching thuc

Vin Ban Uy Quyén Gom
Nhirng Noi Dung Gi

Théng thuong mot van ban uy quyén bao
gom nhung khong gidi han cac ndi dung
sau:

e Théng Tin Bén Uy Quyén Va Bén
Pugc Uy Quyén

e Co S¢ Xac Lap Viéc Uy Quyén

e (Cong Viéc Puoc Uy Quyén

e Pham Vi Hanh Vi Puoc Uy Quyén
(ky, cung cip, tiép nhan ...)

e Thoi Han Uy Quyén

e Uy Quyén Lai

e Thu Lao Uy Quyén

e Hiéu Luc Uy Quyén

e Chu Ky

e Tai Li¢u Dinh Kém

Sir Dung Vin Ban Uy Quyén
Mau

Thuc té, sir dung vin ban oy quyén (miu)
s€ cho cac loi ich sau: (i) Lam tai liéu tham
khao dé hoan thanh vén ban khi ¢ nhu cau
thuc hién; (ii). Trén co s6 ndi dung van
ban méu, c6 thé thay ddi cac thong s6 theo
chi din cia van ban dé st dung; (iii).
Tham khao chi dan va chu thich phap 1y di
kém thong tin huéng dan cua vin ban
mau.

Vin Ban Uy Quyén Thich
Hop Trong Truwong Hop Nao

Vin ban iy quyén (mau) thich hop trong
truong hop ca nhan ty quyén cho ca nhan.
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e Uy quyén thuc hién cong viéc ¢
tinh chuyén mon hoéa cao.

e Uy quyén dé lam viéc véi bén thir
ba, co quan, t0 chic nhim giai
quyét vu viée cu thé duoc yéu cAu,
dé nghi hoac cong viéc co6 tinh chét
bt bugc.

e Uy quyén dé dam phan, ky hop
dong

Co S& Xac Lap Vin Ban Uy
Quyén

Khi thyc hién viéc Gy quyén, bén ty quyén
can luu y: (i). Y thic pham vi cic cong
viée dugc uy quyén; (ii). Y thirc pham vi
cac hanh vi ma bén dugc uy quyén dugc
phép thuc hién; (iii). Viéc thuc hién céac
cong viéc uy quyén mang lai cho bén uy
quyén céac loi ich bén canh nhimg rui ro tir
pham vi uy quyén; (iv). danh gia dung su
phu hop giita cong viéc duoc Gy quyén va
trinh d¢ thuc hién cua bén dugc uy quyén;

(v). sin sang tiép nhan cac quyén, nghia
vu, trach nhiém phap 1y tir viéc uy quyén
mang lai; (vi). Quyén thay d6i pham vi uy
quyén, hiy bo viée ity quyén néu can thiét.

Quy Dinh Tham Khao

Piéu 135, B6 Ludt Dan Sw 2015 Can Cur
Xac Ldp Quyén Dai Dién

QUYEN PAI DIEN DUQC XAC LAP THEO OY
QUYEN GIDA NGUOI DUQC DAl DIEN VA
NGUO!I DAl DIEN (SAU DAY GOI LA PAI DIEN
THEO UY QUYEN); THEO QUYET DINH CUA CO
QUAN NHA NUGC cO THAM QUYEN, THEO
DIEU LE cUA PHAP NHAN HOAC THEO QUY
DINH CUA PHAP LUAT (SAU DAY GOI CHUNG
LA DAI DIEN THEO PHAP LUAT).

Piéu 138, Bé Ludt Ddn Sw 2015, Dai Dién
Theo Uy Quyén
CA NHAN, PHAP NHAN cO THE UY QUYEN

CHO CA NHAN, PHAP NHAN KHAC XAC LAP,
THYC HIEN GIAO DICH DAN SU.
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