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PAY LA MAU KHONG PHAI TAI LIEU DAY BU

HUONG DAN HIEU CHINH MAU TAI LIEU

Trudce khi bat dau st dung bat ky mau tai liéu nao dugc download tai trang www.contracts-
vn.com, ban can luu y nhu sau:

e LUU Y QUAN TRONG. Mau tai liéu chi dung cho muc dich tham khao, trtr khi sy
am hiéu hay tu van du dé thuc hién, viéc str dung tai liéu mau dé hiéu chinh 13 han
ché. Trong moi tinh hudng, Contracts-vn khong bao dam su phu hop tit ca giita muc
dich, nhu cau, bdi canh phap 1y mong mudn ciia bén sir dung tai liéu so nodi dung tai
liéu miu dwoc mua trong website. Ban phai luu y diéu nay trudc khi sir dung tai liéu
mau. Luu ¥ nay la mot phﬁn cua Diéu khoan, biéu kién san phém dich vu

e MSJi tai liéu 1a dang mau (co thé tiy bién) chi dwogc str dung khi (i). Cac thong sb can
thay thé néu trong tai liéu mau dugc hiéu chinh & mirc phi hop trude khi sir dung.
VD: Kinh giri [ TOA AN NHAN DAN CO THAM QUYEN ], trong truong hop nay
cac thong tin trong ngodc [ ] cAn dugc didu chinh, thay thé trudc khi sir dung; (ii). Pa
hiéu béi canh cua tai liéu mau va su pht hop véi muc tiéu sir dung tai liéu mau.

e Sau khi download tai liéu mau vé, chu y thuc hi¢n theo trinh tu cac budce sau trude khi
bét dau st dung tai liéu mau: (i). Poc can than tai liéu mAu, (ii). Hiéu chinh tai liéu
mau bang thong sé ma ban can st dung, (iii). In 4n tai liéu mAu sau khi hiéu chinh,
(iv). Poc lai tai liéu mau sau khi hiéu chinh (doc nhiéu lan).

e Doc can than mau tai liéu it nhat mot 1an trude khi bat du hiéu chinh. Déi voi cac
chu thich, vin dé can hiéu chinh — thay thé (ndi dung trong ngoic [ ]), hiy doc k¥ va
doc trong mdi lién hé véi bdi canh cia noi dung can hiéu chinh d6 (thuong 1a noi
dung c6 trong doan hay diéu khoan chtra dung thong tin can hiéu chinh), cac ndi
dung, diéu khoan c6 lién quan truéc khi hiéu chinh. Luu ¥ can doc cac hudng dan co
dé cap, hiéu rdi méi hiéu chinh dya trén thong s6 thuc t& ma ban mudn thay thé, nhé
x6a ngodc trudc khi st dung. Hi€u chinh c6 thé di kém véi chinh stra cac noi dung
lién quan t6i sb liéu, thong tin, ngit canh ma ban di cung cép dé thay thé.

e Khi gip cac tir viét hoa trong ngodc kép (viét hoa cac chit cai dau, VD “Hop Dong”),
ban st dung danh sach tir ngit chu thich dinh kém (ty vao tung tai liéu mau ma
chung t6i c6 thé xay dung danh sach tir ngir di kém) dé ddi chiéu va hiéu ngit canh, ¥
nghia cua tir ngit viét hoa d6. Tur ngit viét hoa trong ngodc kép 13 sy quy nap thanh
(cum) tir ngit duoc dinh nghia va c6 ¥ nghia theo ndi dung d dugc dién giai trudc do.
VD Gia chuyén nhuong dbi voi s6 C6 Phan Chuyén Nhuong 13 [ GHI TONG GIA
TRI CHUYEN NHUGQNG ] (“Gia Chuyén Nhwong”), thi trong tinh huéng nay, thuat
ngit “Gia Chuyén Nhwong” c6 ¥ nghia 1a Gia chuyén nhuong déi véi sé6 C6 Phan
Chuyén Nhuong 1a [ GHI TONG GIA TRI CHUYEN NHUONG ], bao gdm ngit
canh cua gia tri chuyén nhuong da duoc quy nap thanh “Gia Chuyén Nhwong”.
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e Khi gip tir “LUA CHON” hodc tir “Hodc” (in dam viét hoa hodc khong) hodc tir ngi
tuong tu hiéu trong bdi canh bén sir dung tai li¢u can phai Iya chon c6 thé xuét hién
dau d6 trong tai liéu mau, ddy 1a cha thich ctia chung t6i vé tinh hudng ma ban can lya
chon mot trong s nhimmg goi ¥ duoc chung t6i dé cip dé sir dung dung voi v dinh,
mong mudn chon hodc khong chon dua vao tai li¢u khi st dung, VD

Lua Chon

1.3 [ Hop Pong nay khong cho phép sir dung nha thau phy du tryc tiép hay gian
tiép dé thuc hién mét ph?m cong viéc Dich Vu |

hoac

1.3 [ Tu Van dugc quyén st dung nha thau phuy trg gitip Tu Vén thuc hién mot
phan cong viéc Dich Vu theo Hop Pong tuy thudc vao quy dinh ciia Pidu Khoan Piéu
Kién Hop Pong. |

e Khi gip cac cha thich truc tiép trong tai liéu, thuong 13 cac chu thich ndm ¢ chan
trang tai liéu, hiy doc k¥ ndi dung chi thich dé hiéu cha thich phuc vu mét ndi dung
cu thé trong tai liéu c6 din chiéu. Mdi chii thich 14 151 giai thich tinh hudng sy viéc
nham giup nguoi doc kip thoi ndm bit, hiéu ngay cac ndi dung quan trong ciia vin dé
can giai thich d6. Luu ¥ trude khi st dung, nhé x6a ndi dung chi thich nay.

VD

1 Tay treong hop ép dung, VD 1y quyén tham gia t6 tung vu kién thi noi dung nay 1a can thiét.

e Neéu ban da hi¢u chinh tai liéu mau da mua nhung chua hi€u hodc khong hiéu chinh
duoc theo y mudn, ban c¢6 gang doc lai nhi€u lan, néu van khong dugc hay lién h¢ voi
chung t61 dé dugc tu van thém cac dich vu lién quan dén van dé nay.

e Contracts-vn khong chiu trach nhiém néu ban khong thuc hién dung cac chi dan cua
tai liéu Huéng Dan Hiéu Chinh Tai Liéu Mau nay.

e Huéng din hiéu chinh tai liéu mau 13 phan cta Piéu Khoan Piéu Kién San Phim
Dich Vu.
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LETTER HEAD VA TIEU NGO’

VAN BAN UY QUYEN
V/v [ NOI DUNG TRICH YEU ]

Vin ban uy quyén nay (“Vin Ban Uy Quyén”) duoc 1ap va cé hiéu luc vao ngay [
GHINGAY AN DINH ] (“Ngay Hi¢u Luc”) giita cic bén sau:

[ Bén Uy Quyén — GHI TEN, CHUNG NHAN PHAP LY, PAI DIEN, PIA CHI ]
(“Bén Uy Quyén”)
Va

[ Bén Buge Uy Quyén — GHI TEN, CHUNG NHAN PHAP LY, PAI DIEN, DIA
CHI ]

(“Bén Puoc Uy Quyén”)

Trong Vin Ban Uy Quyén nay, Bén Uy Quyén va Bén Puoc Uy Quyén dugc goi
chung la “Hai Bén”, “Cac Bén” hoac goi riéng 1a “Bén”.

CO SO XAC LAP VAN BAN UY QUYEN

Xét Vi, Can ctr vao cac quy dinh lién quan vé uy quyén cua BO Luat Dan Sy hién
hanh.

Xét Vi, [ NEU BOI CANH LIEN QUAN PEN VIEC UY QUYEN, VD Bén Uy
Quyen ¢6 nhu cau ky hop ddng bao hiém véi Tong Cong Ty Béao Hiém Bao Viét vé viéc bao
hiém thén tau bay, bao hiém phu ting, bao hiém than tau bay va phu ting ddi véi rii ro chién
tranh va khong tic, bao hiém trach nhiém hang khong dbi véi bén thir ba va hanh khach, Bao
hiém tai nan con ngudi ... ].

Xét Vi, BEN UY QUYEN mong mudn ay quyen cho BEN PUGC UY QUYEN thuc
hién cac ndi dung ty quyén theo Vian Ban Uy Quyén nay.

NAY, vi cac 1é trén, Cac Bén ddng y nhu sau:

NOI DUNG UY OUYEN

Bén Uy Quyen dong y uy quyen cho Bén Puoc Uy Quyen va Bén Puoc Uy Quyen
dong ¥ nhan Uy quyén tir Bén Uy Quyen theo d6, Bén Uy Quyén uy quyen Bén Pugc Uy
Quyen dugc thay mit va dai dién Bén Uy Quyén thuc hién [ GHI TOM TAT NOI DUNG
CHINH CUA VIEC UY QUYEN ].

1. PHAM VI CONG VIEC

Trong pham vi iy quyén, Bén Pugc Uy Quyén duogc thyc hién cic cong viée
sau:
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() Ky TaiLiéu Vin Kién Phap Ly

La ky tat ca cac van kién, tai liéu thay mat va dai di¢n cho Bén Uy Quyén phuc
vu cong viéc khi dugc dé nghi hop 1€ hodc bat ky hanh dong ky bat budc theo quy dinh cia
phap luat, ngoai trir vi¢e ky céc tai liéu sau [@]

(i) Ban Giao, Tiép Nhan, Giao Dich [ LUA CHON |

‘ La ban giao va nhan lai géc tai liéu, van ban, hd so phuc vu cho cong yiéc khi
duoc d@: nghi hop 1¢ hoap thuc hién diéu 7d(') phu hgp voi quy dinh cua phéap luat, ké ca ban
giao, tiép nhan tai li¢u, ho so chinh stra, b sung.

(iii) Thuwc Hién Giao Dich [ LUA CHON ]

Puogc thuc hién cac giao dich thanh toan, chuyén tién, quan ly tai san, ban,
chuyén nhuong, chuyén giao [e®] nham muc dich [e].

(iv)  Cung Cip Chirng Cir [ LUA CHON |

La cung cép tai liéu, ching cr ching minh dé giai trinh sy viéc hodc bat ky
van dé lién quan nao ma can phai thyc hién di€éu d6 hoac thuc hién theo dé nghi ctia don vi t6
chtic, co quan nha nudc cé tham quyen phu hgp vdi quy dinh cua phép luat.

V) Pua Ra Cic Y Kién Trinh Bay, Giai Pap, Phan Bién [ LUA CHON |

Dugc trinh bay, néu quan diém dé tra 1oi, giai dap, phan bién bt ky van dé gi
ma Bén Pugc Uy Quyén cho 1a phu hop dé bao vé quyén va lgi ich ciia Bén Uy Quyén.

(vi)  Toan Quyén Hanh Pdng Va Quyét Pinh Ni Dung Cong Viéc'

Bén Pugc Uy Quyen dugc chu dong hoan toan dé lam viéc va dua ra quyét
dinh thay miat cho Bén Uy Quyén ddi voi tit ca van dé trong pham vi ndi dung cong viéc,
ngoai tru [e].

(vii) [ HANH VI KHAC- BO SUNG TUY NHU CAU |
2. UY QUYEN LAI

2.1 Vian Ban Uy Quyen nay duoc lap va chuyen giao duy nhit cho Bén
Pugc Uy Quyén. Bén Pugc Uy Quyen khong duoc phép chuyén giao lai cac cong viée duoc
uy quyén theo Van Ban Uy Quyén nay cho bén thir ba ma khong duogc su dong y cua Bén Uy
Quyén ngoai trir tiy quyén cho nhén vién, nguoi lao dong cua Bén Duge Uy Quyén dé thuc
hién céc cong viée duge uy quyén theo Vin Ban Uy Quyén nay.

2.2 Bét ky uy quyén lai cho nguoi lao dong hay nhan vién cua Bén Bugc
Uy Quyén theo Bleu 2.1 phai trén co so dan chleu hay tham chiéu Van Ban Uy Quyén nay
mot cach 16 rang vé ndi dung va pham vi uy quyén duoc phép thuc hién theo day.

! Tuy vao quan hé iy quyén dé xac 1ap
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DUOI DAY LA TIEU PE CUA CAC PHAN CON LAI CUA TAI LIEU. PANG KY MUA PE XEM TOAN BQ TAI LIEU

3. THU LAO UY QUYEN
4. THOI HAN UY QUYEN

5. BOI THUONG THIET HAI VA CHAM DUT UY QUYEN [QUY PINH
LUA CHON]

6. HIEU LUC UY QUYEN

Van Ban Uy Quyén nay duogc lap thanh 2 ban, c6 gié tri nhu nhau, c6 hi¢u luc vao
ngay dugc néu ¢ phan trén cung, trang dau tién cia Van Ban Uy Quyén.

Duoc ky boi

[ BEN UY QUYEN | [ BEN PUQC UY QUYEN |
Tén Tén

Chirc Vu Chirc Vu

Uy Quyén Uy Quyén

[ con tiép ]
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THONG TIN HUONG DAN CHUNG

Gi6i Thiéu Chung

Uy quyén phap nhan 13 hinh thirc xac 1ap
quan hé dai dién theo uy quyén ma bén
dugc iy quyén trong truong hop nay la
mét phap nhén thay vi ca nhan nhu cach
hiéu ay quyen truyén théng. Phap nhén
duoc uy quyén thuc hi¢n cong viéc dugc
uy quyén thong qua b may lam viéc cua
minh dtng dau 1a ngudi dai dién theo phap
luat ctia phap nhan do.

e St dung miu d& uy quyén cong
viéc cho bén duoc uy quyén la
phap nhan thyc hién cong viéc thay
mat va dai dién cho bén uy quyén.

e Bén uy quyén co thé 1a phap nhan
hay ca nhan c6 du tu cach va nang
luc dé thuc hién viéc iy quyén.

e Trach nhiém phap ly cta bén duogc
iy quyén tuy thudc pham vi cong
viéc Uy quyén. Néu bén duoc uy
quyén vi pham ndi dung cong viéc
iy quyén hodc vuot qua pham vi
iy quyén thi phai bdi thuong cac
thiét hai phat sinh.

e Poc va hiéu ky vin ban truéc khi
su dung.

Vian Ban Uy Quyén Phap Nhan Cho
Phap Nhan La Gi

Vin ban ty quyén phdp nhan thuc hién
theo quy dinh tai khoan 1, diéu 138 Bo
luat dan sy 2015, Pay 1a quy dinh méi vé
chu thé duoc nhan ty quyén. Bén dugc uy
quyén theo quy dinh hién nay cé thé la
phap nhan hay cé nhan. Tu cach bén dugc
iy quyén 1a dai dién va thay mit cho bén
Uy quyén trong pham vi céng viéc thuc
hién duogc xac dinh rd trong van ban uy
quyén, noi chung ndi dung uy quyen cang
1o cang t6t nham tranh nhimg hiéu nham
vé pham vi cong viéc. Pham vi cong viéc
Uy quyén 1a diéu khoan quan trong béc
nhat cua quan hé uy quyén. Trach nhiém
va cac rang budc ddi voi bén uy quyén

trudc bén thr ba phu thugc hoan toan vao
pham vi cong vi¢c dugc uy quyén.

Su kién uy quyén 1a uy quyén cho phap
nhan nhung thuc hi¢n thong qua nguoi dai
dién cua phap nhan d6. Néu phap nhan d6
lam sai thi cd nhan dai dién cho phap nhan
s& bi xtr 1y bang mot quan hé lién quan sau
khi xtr ly xong trach nhiém cia phap nhan
duoc uy quyén, VD Phap nhan A uy quyén
cho phép nhan B thu x€p thanh toan khoan
phi bao hiém cho cong ty bao hiém nhung
phép nhan B khéng thanh toan kip thoi dan
dén phap nhan A khong duoc bdi thuong
trong su kién bao hiém lién quan. trong
truong hop nay, vé nguyén tic phap nhan
B phai boi thuong cho A chtr khong phai
nguoi dai dién theo phap ludt cua B hay
bat ky nhin vién nao ciia B phai boi
thuong.

Van ban uy quyén phap nhan thudng bao
gom (nhung khong gidi han) cac ndi dung
sau:

e Cac bén uy quyén va bén dwoc
ay quyen La quy dinh chu thé uy
quyén va dugc uy quyén.

e N6i dung cong viéc dwge uy
quyén. La pham vi coéng viéc ay
quyén ma phap nhan dugc uy
quyén duoc thuc hién trong chirc
nang phu hgp ma bén dugc uy
quyén duoc phép thuc hién theo
quy dinh

e Thoi han iy quyén. La thoi han
quan hé iy quyén c6 hiéu luc

e Thi lao ity quyén. La thoa thuan
thanh toan tién cho bén duoc uy
quyén dé thuc hién coéng viéc Uy
quyen (neu co)

e Uy quyén lai. La thoa thuan nhirng
cong viéc nao duogc uy quyen lai
cho bén thir ba thyc hién hoac quy
dinh han ché, khong duoc uy
quyén lai.

e Boi thuwong thiét hai, chim durt

e Cac ngi dung khac



Vin Ban Uy Quyén Phdp Nhdn

WWW.contracts-vn.com

Danh Muc Piéu Khoan

Béi Canh Uy Quyén

Pham Vi, Cong Viéc Uy Quyén
Thoi Han Uy Quyén

Uy Quyén Lai

Thu Lao Uy Quyén

Hiéu Luc Uy Quyén

Quy Pinh Tham Khao
Diéu 134. Pgi Dién

1. Pai dién 1a viéc ca nhan, phap nhan (sau
day goi chung la nguoi dai di¢n) nhan
danh va vi lgi ich cua cd nhan hoac phap
nhan khac (sau day goi chung la nguoi
duoc dai dién) xac lap, thuc hién giao dich
dan su.

2. Ca nhan, phap nhan co thé xéc 1ap, thuc
hién giao dich dan sy thong qua nguoi dai
dién. Ca nhan khong dugc dé nguoi khac
dai dién cho minh néu phap luat quy dinh
ho phéi ty minh xé&c lap, thyc hién giao
dich do.

3. Truong hop phap ludt quy dinh thi
nguoi dai dién phai c6 nang luc phap luat
dan sy, nang lyc hanh vi dan sy phu hop
véi giao dich dan sy dugc xac lap, thuc
hién.

Diéu 138. Pai Dién Theo Uy Quyén

1. C4 nhan, phap nhan c6 thé uy quyén cho
ca nhan, phap nhan khac xac 1ap, thyc hién
giao dich dan sy.

Diéu 562. Hop Pong Uy Quyén

Hop ddng uy quyén 1a sy thoa thuan giira
cac bén, theo d6 bén duoc uy quyén co
nghia vu thyc hién cong viéc nhan danh
bén uy quyén, bén uy quyén chi phai tra
thu lao néu c6 thoa thuan hodc phéap luat
c6 quy dinh.
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